
 

 

WIR SUCHEN DICH! (BEGINN: 01.08.2024) 

AUSBILDUNG KAUFMANN / KAUFFRAU FÜR 

BÜROMANAGEMENT 

 

DAS BIETEN WIR 

eine attraktive Vergütung nach dem ETV-Tarifvertrag für Auszubildende  

1. Jahr: 1.010,18 €: 2. Jahr: 1.076,71 €; 3. Jahr: 1.138,59 €  

27 Tage Urlaub im Jahr 

Bezuschussung für Schulmaterial 

ein breites Angebot im Gesundheitsmanagement inkl. Fahrradleasing 

weitere Benefits: Vergünstigte CarSharing-Nutzung, kostenloser 

Wasserspender und Obstkörbe, kostenfreie Nutzung unsere Busse im ÖPNV 

Freistellung für die Teilnahme an Klimascout-Projekten 

Überbetriebliche Lehrgänge 



 

 

Vielfältige Aufgaben im Bereich Büromanagement mit Schwerpunkten 

Sekretariat und Personal 

Pflege der Social-Media Accounts und der internen Kommunikationswege 

… dann bewirb dich doch schon jetzt ganz einfach über unser Onlineformular 

Das Anforderungsprofil findet du auf der nächsten Seite   

DEINE AUFGABEN BEI UNS SIND 

DU BIST BEREITS BEGEISTERT… 

https://www.allerbus.de/bewerbungsformular.html


 

DEINE PERSÖNLICHKEIT 

 

DEINE PERSÖNLICHKEIT 

DEINE FACHLICHEN VORAUSSETZUNGEN 

mindestens einen erfolgreichen Realschulabschluss 

sicherer Umgang mit digitalen Medien 

idealerweise erste Erfahrungen mit den gängigen MS-Office-Programmen 

gute Kenntnisse in Rechtschreibung und Grammatik 

PKW-Führerschein Klasse B 

 

Zuverlässigkeit  

Teamfähigkeit 

Pünktlichkeit und Lernbereitschaft 

Hohes Maß an Eigeninitiative sowie Kommunikationsstärke 

… und Vorfreude auf deinen Einstieg ins Berufsleben :) 



 

 

PASST ALLES…. 

dann sende uns jetzt DEINE Bewerbung zu 

freuen wir uns, DICH bald in unserem Team begrüßen zu dürfen 

DEINE BEWERBUNG SENDEST DU UNS 

per Mail an bewerbung@allerbus.de oder 

bequem über unser Onlineformular oder 

per Post an: Verden-Walsroder Eisenbahn GmbH, Moorstr. 2 a, 27283 Verden 

bei Fragen erreichst du uns auch telefonisch unter der 04231 9227-0 
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